Zarzadzenie Nr 107/2023
Wijta Gminy Ladek
z dnia 18 pazdziernika 2023 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2023 roku oraz powolania komisji

inwentaryzacyjnej do jej przeprowadzenia

Na podstawie art.4 ust.4 oraz art. 26, 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci z
(tj. Dz.U. 2023 r., poz.120 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji pelnej sktadnikéw majatkowych mienia Gminy Ladek wg
stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku w terminie od 27 listopada 2023r do 15 stycznia 2024r.

§ 2. Powoluje komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie :

D
2)
3)

Piotr Kazmierczak — Przewodniczacy Komisji
Lukasz Karolak — Czlonek Komisji
Krzysztof Rzemyszkiewicz — Cztonek Komisji

§ 3. Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury w nastepujacych obiektach objetych
inwentaryzacja:

D
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Urzad Gminy Ladek ul. Rynek 26, Ladek;

Magazyn UG ul. Rynek 26, Ladek;

Klub Malucha ul. Cysterska 11, 62-405 Lad;

Budynek UG ul. Rynek 26 Ladek , kottownia;

Budynek komunalny O$rodek Zdrowia ul. Pyzderska 20 Ladek, kotlownia;
Budynek Komunalny ul. Koninska 13 ,Ladek , kotlownia;

Budynek ZGK , ul. Polna 8A, Ladek, kottownia;

Budynek komunalny ul. Wolnoéci 38, Cigzen, kotlownia;

Budynek komunalny Osrodek Zdrowia Wiosny Ludéw 13, Cigzen kottownia; :

10) Prom Cigzen;
11) Prom Stugocin.

§ 4. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majgtkowych nalezy przeprowadzié :

D

w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych:

a) srodki trwale (z wyjatkiem srodkéw trwatych do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony i gruntow)

b)pozostate $rodki trwale (wyposazenie) ewidencjonowane w sposdb ilogciowo-
wartosciowy

¢) druki $cistego zarachowania

d) opat



2) W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw z wyjatkiem naleznosci
spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikéw.
3) W drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach :
a) Srodki trwate w budowie
b) Srodki trwate, do ktoérych dostep jest utrudniony
¢) grunty
d) Wartoéci niematerialne i prawne
e) Naleznosci i zobowiazania
f) Dlugoterminowe aktywa finansowe

§ 5. Komisje inwentaryzacyjng zobowigzuje do:

1) Ustalenia stanu faktycznego aktywow i pasywdow jednostki

2) Przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji instrukeii
inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Ladek oraz zasad i sposobéw postepowania w
sprawie majatku gminy

3) Ustalenie réznic stwierdzonych mi¢dzy stanem rzeczywistym a stanem ksiegowym

4) Ustalenia $rodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwalych przeznaczonych do
likwidacji, nieprzydatnych, niewykorzystanych , zbednych

5) Sprawnego i terminowego przebiegu inwentaryzacji

6) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-
Ksiggowego w celu dokonania ich wyceny i ustalenia ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych '

§ 6. Nadzor nad caloscig prac inwentaryzacyjnych powierzam Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§ 7. Osoby powolane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 8. Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.,

§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 107/2023
z dnia 18 paZdziernika 2023r

Harmonogram inwentaryzacji

Stosownie do przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.). W 2023r. inwentaryzacja zostanie przeprowadzona
wg nastepujacego planu :

Lp.

Jednostka
organizacyjna

Przedmiot
inwentaryzacji

Miesigc lub
dzien
Przeprowadzenia
inwentaryzacji

Rodzaj, forma,
metoda,
technika
inwentaryzacji

Urzad Gminy

Druki Scistego
zarachowania

31.12.2023

Spis z natury
wg stanu na
dzien
31.12.2023

Urzad Gminy

Grunty

Grudzien 2023

Weryfikacja
sald pordwnanie
zapisow
ewidencji
ksiggowej z
dokumentacja
zrodlowa

wg stanu na
31.12.2023

| Urzad Gminy

Budynki i budowle

Grudzien 2023

Dane ewidencji
ksiegowej
weryfikacja sald
poréwnanie
Zapisow z
dokumentacja
zrodtowa wg
stanu na
31.12.2023

Urzad Gminy

Wartosci
niematerialne i prawne

Grudzien 2023

Weryfikacja
sald na dzien
31.12.2023

Urzad Gminy

Srodki trwale gr 3 do
gr 8 i pozostate srodki
trwale (wyposazenie)

Grudzien 2023

Spis z natury
wg stanu na
31.12.2023

Urzad Gminy

Naleznosci i
zobowigzania Konta
zespotu 2

Grudzien 2023
do 15 stycznia
2024

W drodze
uzgodnienia
sald

z kontrahentami
na dzien
31.12.2023




7. | Urzad Gminy | Srodki pieniezne Grudzien 2023 Pisemne
zgromadzone na do 15 stycznia uzgodnienie
rachunkach 2024 sald Wg stanu
bankowych na dzien
(wszystkie rachunki 31.12.2023

; bankowe)
8. | Urzad Gminy Rozrachunki z Grudzien 2023 Weryfikacja
pracownikami sald
na dzien
31.12.2023
9. | Urzad Gminy Materialy opatowe, 31.12.2023 Spis z natury na
kottownia, Magazyn | pozostate srodki trwale dzien .
31.12.2023
10. | Kottownia przy Materialy opatowe 31.12.2023 Spis z natury na
Osrodek Zdrowia dzien
Ladek 31.12.2023
11. | Budynek Komunalny | Materiaty opatowe 31.12.2023 Spis z natury na
ul. Koninska dzien
31.12.2023
12. | Budynek ZGK Materiaty opalowe 31.12.2023 Spis z natury na
kotlownia dzien
31.12.2023
13. | Budynek komunalny | Materialy opatowe 31.12.2023 Spis z natury na
ul. Wolnosci 38 dzien . .
kottownia 31.12.2023
14. | Budynek komunalny | Materialy opatowe 31.12.2023 Spis z natury na
OZ Cigzen dzien
31.12.2023

15. | Prom Sthugocin Srodki trwale, Grudzien 2023 Spis z natury na

pozostate srodki trwate | do 15 stycznia dzien

f i 2024 31.12.2023

| 16 | Prom Cigzen Srodki trwate, Grudzien 2023 Spis z natury na
pozostate $rodki trwate | do 15 stycznia dzieni ..

| 2024 31.12.2023

17. | Urzad Gminy Srodki trwate w Grudzien 2023 Weryfikacja

budowie do 15 stycznia | sald
2024 wg stanu na
’ dzien
31.12.2023

18. | Urzad Gminy Dhugoterminowe Grudzien 2023 | Na podstawie
aktywa finansowe do 15 stycznia poréwnania
konto 030 2024 danych z

ewidencja
ksiegowa droga
weryfikacji

Ladek, 18.10.2023r

Sporzadzil : Elzbieta Kryszak

%\




