Zarzadzenie nr 98/2022
Waéjta Gminy Ladek
z dnia 25 listopada 2022

w sprawie uzupelnienia Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt
obowiazujacego w Urzedzie Gminy w Ladku

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym  (t. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.) w zwiazku z art.6 ust.2d ustawy z dnia 14
lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz.
164 ze zm.) oraz Jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw gmin i zwigzkéw
migdzygminnych oraz urzgdéw obstugujacych te organy i zwiazki stanowigcym zatacznik nr 2
do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwdw zaktadowych (Dz. U. z 2011 roku nr 14 poz. 67 ze zm.),
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Po uzgodnieniu z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Poznaniu uzupetniam Jednolity
rzeczowy wykaz akt organéw gminy i zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedéw
obstugujacych te organy i zwigzki, stanowigcy zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zakladowych o hasta i symbole klasyfikacyjne w brzmieniu okreslonym w
zalagczniku do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byta kwalifikowana na
podstawie obowigzujacego jednolitego rzeczowego wykazu akt, jest kwalifikowana na
podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzanego niniejszym zarzadzeniem.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy w Ladku.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi ds. czynnosci
kancelaryjnych oraz Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Artur Midtkiewicz



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 98/2022
z dnin 25 listopada 2022¢

Symbole ] Oznaczeq.ie Uszczegélowienie
Klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne kat.egom . hasta )
archiwalnej | klasyfikacyjnego
II III IV
2 3 4 5 6 7
244 Pracownicze Plany Kapitalowe BE10
323 Rozliczanie plac i wynagrodzen
3238 | Ustalenie i rozliczenie wplat do B10
Pracowniczych Planéw Kapitalowych
305 Obstuga finansowa funduszy, srodkéw
dodatkowych, pozyczek, kredytdw,
dochodéw pozabudzetowych
3055 | Obsluga sprzedazy paliwa stalego w BS w tym rejestr,
ramach zakupu preferencyjnego wnioski,
informacje,
sprawozdania,
ankiety; dla
poszczegdlnych
rodzajow
dokumentacji
mozna zakladaé
podteczki;
828 Obsluga o0séb korzystajacych ze $wiadczen
i dodatkéw
8287 | Dodatek dla podmiotéw wrazliwych B10 w tym rejestr,
whnioski,
informacje,
sprawozdania,
ankiety; dla
poszczegblnych
rodzajéw
dokumentacji
mozna zakladac
nodteczki,




