Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 5/2022

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Ladku
z dnia 21. 07. 2022 roku

Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug bibliotecznych
Gminnej Biblioteki Publicznej w Lagdku

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin niniejszy okresla warunki i zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych i ustug
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Ladku i Filii w Cigzeniu.

§2

1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) czytelniku/uzytkowniku - nalezy rozumie¢ przez to osobe, ktéra spetnia warunki
uprawniajace zgodnie z regulaminem do korzystania ze zbioréw i ustug Gminnej Biblioteki
Publicznej w Ladku i filii w Cigzeniu

b) wypozyczalni - nalezy przez to rozumie¢ wypozyczalnie w siedzibie gtéwnej i filii
bibliotecznej w Cigzeniu,

c) czytelni - nalezy przez to rozumiec kacik czytelniczy w siedzibie gtéwnej biblioteki oraz kacik
czytelniczy dla dorostych i dzieci w filii bibliotecznej,

d) materiatach bibliotecznych - nalezy rozumie¢ przez to zbiory ksigzkowe oraz czasopisma,
e) dokumencie tozsamosci - nalezy rozumie¢ przez to dokument urzedowy ze zdjeciem
potwierdzajgcy tozsamosc osoby, ktéra sie nim postuguje.

2. Prawo do korzystania z biblioteki ma kazda osoba, po spetnieniu warunkéw okres$lonych
niniejszym regulaminem.

3. Korzystanie ze zbioréw biblioteki jest bezptatne z wyjatkiem optat pobieranych za:

a) wydanie karty bibliotecznej,

b) niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatéw,

c) wystane monity i wezwania w sprawach dotyczacych nieterminowego zwrotu
wypozyczonych materiatow bibliotecznych

d) zniszczenie lub zagubienie materiatéw bibliotecznych,

e) ustugi reprograficzne, wydruki,

f) sprowadzanie materiatéw bibliotecznych w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych
(koszty przesytki pocztowej).

Cennik optat stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.

4. Biezgce komunikaty adresowane do czytelnikdw umieszczane sg na stronie biblioteki oraz
na tablicach ogtoszen w siedzibie gtdwnej i we filii.

5. W pomieszczeniach biblioteki obowigzuje zakaz palenia papieroséw, spozywania alkoholu
i Srodkdw o podobnym dziataniu.

6. W wypozyczalni obowigzuje zakaz picia napojow i spozywania positkdw oraz prowadzenia
rozmow telefonicznych.



7. Z biblioteki nie mozna wynosi¢ materiatdw bibliotecznych nie podlegajgcych wypozyczeniu.
Dotyczy to réwniez sprzetu i innych sktadnikow majgtkowych biblioteki.

§3
Zbiory biblioteki

1. Zbiory biblioteki stanowig zbiory ksigzkowe oraz czasopisma.

2. Zbiory biblioteki udostepnione sg w:
a) siedzibie gtéwnej biblioteki
b) filii bibliotecznej w Cigzeniu.

3. Materiaty biblioteczne sg udostepniane na miejscu oraz wypozyczane do domu.
4. W wypozyczalniach czytelnik ma wolny dostep do potek z ksigzkami.

§4
Warunki korzystania ze zbioréw biblioteki

1. Warunkiem korzystania ze zbiordw biblioteki jest posiadanie aktualnej karty bibliotecznej,
ktorg nalezy okazac przy kazdym wypozyczeniu.

2. W celu otrzymania karty bibliotecznej nalezy:

a) okazaé bibliotekarzowi aktualny dokument tozsamosci oraz wskazac adres zamieszkania,
b) zapoznac sie z regulaminem korzystania ze zbioréw i wtasnorecznym czytelnym podpisem,
na wypetnionej i wydrukowanej przez bibliotekarza karcie zobowigzania, zobowigza¢ do
przestrzegania niniejszego regulaminu. Ztozenie podpisu oznacza przyjecie odpowiedzialnosci
za stan i terminowy zwrot materiatéw bibliotecznych oraz wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych czytelnika przez biblioteke w ramach posiadanych uprawnien.

3. Za uzytkownika niepetnoletniego odpowiadajg i podpisujg zobowigzanie rodzice lub
opiekunowie prawni. Przy zapisie do biblioteki osoby niepetnoletniej obecnos¢ rodzica lub
opiekuna prawnego jest konieczna.

4. Administratorem danych osobowych czytelnikdw jest Gminna Biblioteka Publiczna w Ladku.
Dane osobowe gromadzone sg w celu $wiadczenia ustug bibliotecznych, egzekwowania
zwrotu wypozyczonych materiatéw i naleznosci z tytutu nieprzestrzegania regulaminu
korzystania z ustug GBP w Ladku. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
dla uzytkownikéw dostepna jest na stronie internetowej biblioteki oraz w wypozyczalni.

5. Prawo korzystania ze zbiorow biblioteki nabywa sie z chwilg otrzymania karty bibliotecznej.

6. Za karte biblioteczng czytelnik obowigzany jest uisci¢ optate w wysokosci okreslonej
w cenniku stanowigcym zatacznik do regulaminu.

7. Z optat za wydanie pierwszej karty bibliotecznej zwolnione sg dzieci w wieku przedszkolnym
i uczniowie szkoty podstawowej.

8. W razie zagubienia lub zniszczenia karty czytelnik otrzymuje duplikat, za ktéry uiszcza optate
w wysokosci zawartej w cenniku.

9. Zagubienie lub kradziez karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w bibliotece
osobiscie lub telefonicznie w celu zablokowania konta.

10. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wypozyczenia dokonane na utracong karte
biblioteczng do czasu zgtoszenia jej zagubienia lub kradziezy.



11. Udostepnienie karty bibliotecznej innej osobie jest rédwnoznaczne z wzieciem przez
wiasciciela karty odpowiedzialnosci za wypozyczone na nig materiaty.

12. Pracownik biblioteki ma prawo prosi¢ uzytkownika o okazanie dokumentu tozsamosci
celem sprawdzenia zgodnosci danych z kartg biblioteczng.

13. Czytelnik jest zobowigzany do poinformowania biblioteki o kazdorazowej zmianie danych
osobowych i adresowych.

14. Czytelnik posiadajacy karte biblioteczng ma prawo do korzystania ze zbiordw
elektronicznych, do ktérych biblioteka optacita dostep.

15. Bibliotekarze na prosbe czytelnika udzielajg informacji o ksigzkach, pomagajag w doborze
literatury, korzystaniu z katalogdéw, wydawnictw informacyjnych, urzadzen technicznych itp.

§5

Wypozyczanie zbioréw
1. Wypozyczen dokonuje sie za pomocg waznej karty bibliotecznej.

2. Jesli uzytkownik zapomniat karty biblioteczne, wypozyczen moze dokona¢ na podstawie
dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem.

3. W siedzibie gtéwnej i we filii bibliotecznej jednorazowo mozna wypozyczy¢ 10 ksigzek na
okres 4 tygodni.

4. Na prosbe czytelnika, terminowo zdajgcego wypozyczane ksigzki, bibliotekarz moze
zwiekszy¢ limit wypozyczanych wolumindw.

5. Termin wypozyczenia mozna przedtuzyé przed uptywem terminu zwrotu na kolejne cztery
tygodnie osobiscie, telefonicznie lub samodzielnie po zalogowaniu sie do konta czytelnika
w katalogu on-line biblioteki.

6. Ksigzke mozna prolongowac 3 razy.

7. Prolongata nie jest udzielana:

a) gdy czytelnik nie zwrécit w terminie innych wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
b) gdy czytelnik ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec biblioteki,

c) gdy dany materiat zostat zamdéwiony przez innych czytelnikéw.

8. Bibliotekarz moze skrécié okres wypozyczenia materiatéw bibliotecznych, na ktore istnieje
duze zapotrzebowanie uzytkownikéw, a w uzasadnionych przypadkach moze prosi¢ o zwrot
materiatéow przed terminem.

9. Czytelnik moze na miejscu w bibliotece lub przez internetowy katalog GBP w Lgdku dokona¢
rezerwacji ksigzki oraz zaméwic¢ ksigzke wypozyczong przez innego czytelnika. Informacja o
dostepnosci ksigzki wysytana jest automatycznie na adres e-mail podany przez czytelnika i
zarejestrowany w bibliotece. Dokonujgc operacji samoobstugowych za pomocg konta w
katalogu on-line GBP w Ladku, czytelnik powinien zachowa¢ w tajemnicy hasto i nie
udostepniaé go osobom trzecim.

10. Zarezerwowana ksigzka powinna by¢ odebrana przez czytelnika w ciggu 14 dni. Po uptywie
tego terminu nieodebrana ksigzka odktadana jest na potke lub przechodzi na kolejnego
rezerwujgcego.



§6

Zasady korzystania z kacika czytelniczego
1. Z ksiegozbioru podrecznego korzysta sie na miejscu.

2. Ksigzki z ksiegozbioru podrecznego wypozycza sie na zewngtrz po uzgodnieniu
z dyzurujgcym bibliotekarzem, ktory kazdorazowo okresla termin zwrotu materiatéw
bibliotecznych.

3. Prawo do wypozyczen materiatéw z ksiegozbioru podrecznego majg czytelnicy posiadajacy
aktualng karte biblioteczna.

4. W czytelni mozna korzystac z biezgcej prasy.

5. W czytelni znajdujg sie stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu, z ktérych zasady
korzystania okresla Regulamin korzystania ze stanowiska komputerowego z dostepem do
Internetu.

6. W czytelni mozna korzysta¢ z materiatdow witasnych pod warunkiem zgtoszenia ich
bibliotekarzowi.

7. Uzytkownik moze korzysta¢ w czytelni z wtasnego komputera zasilanego baterig (nie moze
korzysta¢ z bibliotecznych gniazd sieciowych i elektrycznych).

§7
Wypozyczenia miedzybiblioteczne

1. W razie braku poszukiwanych ksigzek w GBP w Lgdku oraz w bibliotekach na terenie powiatu
stupeckiego, czytelnik moze prosi¢ o ich sprowadzenie w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych.

2. Sprowadzone materiaty biblioteczne udostepnia sie na miejscu w czytelni.
3. Czytelnik pokrywa koszty przesytki sprowadzonych i odsytanych materiatow.

§8

Przetrzymywanie ksigzek

1. Jezeli ksigzki nie zostang zwrdécone w wyznaczonym terminie, czytelnik zostaje obcigzony
karg za przetrzymanie ksigzek w wysokosci 1 zt. Po kazdym kolejnym miesigcu
nieuregulowania naleznosci kara wzrasta o kolejny 1 zt.

2. Czytelnik, do ktérego biblioteka wystata upomnienie w sprawie zwrotu ksigzek, pokrywa
rowniez koszty wysytki upomnien w wysokosci okreslonej w cenniku, stanowigcym zatgcznik
do regulaminu.

3. Czytelnicy, ktérzy udostepnili bibliotece adres swojej poczty elektronicznej, otrzymujg
przypomnienie o terminie zwrotu wypozyczonych materiatdw generowane przez system
biblioteczny. Przypomnienie to ma charakter pomocniczy i jego ewentualne niedostarczenie
do skrzynki poczty elektronicznej czytelnika nie stanowi podstawy do obnizenia lub
anulowania natozonej optaty za nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatow.

4. Jezeli czytelnik odmawia zwrotu ksigzek lub/i uiszczenia optat, biblioteka ma prawo
zablokowac jego konto, a czytelnik traci prawo do korzystania ze zbiorow.



§9

Zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie zbiorow

1. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek bedacych witasnoscig biblioteki,
powinien tez zwrdci¢ uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia
nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

2. Czytelnik jest zobowigzany przy zwrocie materiatéw bibliotecznych powiadomic
bibliotekarza o wszelkich uszkodzeniach, a w szczegdlnosci: zabrudzeniach, brakujgcych
stronach, uszkodzeniach ptyt dofgczonych do ksigzki. Obowigzek ten dotyczy zaréwno
uszkodzen powstatych z winy samego uzytkownika, jak i innych korzystajgcych.

3. W wypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonych materiatow czytelnik jest
zobowigzany:

a) odkupic¢ takie same lub - po uzgodnieniu z bibliotekarzem - inne o nie mniejszej wartosci
i przydatne bibliotece,

b) wptaci¢ ekwiwalent w wysokosci aktualnej ceny rynkowej uszkodzonego/zagubionego
materiatu.

4. Na sumy wpfacone z tytutu zagubienia lub uszkodzenia ksigzki biblioteka wydaje
czytelnikowi pokwitowanie.

§10
Ustugi

1. Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie na uzytek
prywatny, do reprodukowania materiatow bibliotecznych, ktére moze sie odbywac jedynie na
terenie biblioteki, poprzez:

a) kserokopiowanie,

b) skanowanie i wykonywanie wydrukoéw,

c¢) skanowanie i nagrywanie na nosnikach cyfrowych.

2. Zgode na sporzadzenie kopii kazdorazowo wyraza dyzurujgcy bibliotekarz.

3. W bibliotece mozna korzystaé ze sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu. Warunki
korzystania okresla Regulamin korzystania ze stanowisk komputerowych z dostepem do
Internetu w GBP w Lgdku.

4. W bibliotece istnieje rowniez mozliwos¢ komputerowego wydruku materiatéw. Opfaty za
wydruki ustalone sg w cenniku stanowigcym zatgcznik do regulaminu.

5. Ustugi kserograficzne materiatéw przyniesionych przez uzytkownika sg wykonywane
w miare mozliwosci czasowych bibliotekarza. Wysokos¢ optat zapisana jest w cenniku
stanowigcym zatacznik do regulaminu.

811
Przepisy konncowe

1. Skargi i wnioski przyjmuje Dyrektor biblioteki w godzinach urzedowania.

2. Regulamin obowigzuje od 21. 07. 2022 roku.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu

korzystania ze zbiordéw i ustug bibliotecznych
Gminnej Biblioteki Publicznej w Lqgdku

Cennik optat i kar

Ustala sie od 2022 roku nastepujacg wysokosc optat i kar w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Ladku.

1. Wydanie karty bibliotecznej: 2 zt

2. Za niezwrdcone w terminie materiaty biblioteczne: 1 zt/miesigc.
3. Koszty upomnienia listownego (list polecony): 6 zt.

4. Wydanie duplikatu karty bibliotecznej: 5 zt

5. Ustugi kserograficzne:

Format A4
Odbitka jednostronna — 0,20 zt
Odbitka dwustronna — 0,40 zt

Format A3
Odbitka jednostronna — 0,40 zt
Odbitka dwustronna — 0,80 zt

6. Wydruki (drukarka laserowa:

Format A4 czarno-biaty:
Wydruk jednej strony (tekst) — 0,50 zt
Wydruk jednej strony (grafika) — 1 zt

Format A4 kolor:
Wydruk jednej strony (tekst) — 1 zt
Wydruk jednej strony (grafika) — 2 zt



