Zarzadzenie nr 7/2022
Wajta Gminy Ladek
z dnia 24 stycznia 2022 rokn

w sprawie ograniczenia funkcjonowania i sposobu wykonywania zadan
przez Urzad Gminy w Ladku

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz.
1372 ze zm.), oraz art. 3 ust. 3-8 ustawy z dnia 2 marca 2020r o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2021r, poz. 2095 ze zm.)
w zwiazku z § 22 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 stycznia 2022 r
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczefi, nakazéw i zakazéw w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2022r, poz. 149) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam ograniczenia w funkcjonowaniu Urzedu Gminy w Ladku, zg,. z trescia
komunikatu nr 1 Wéjta Gminy Ladek z dnia 24 stycznia 2022 roku stanowigcego
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Wprowadza si¢ wykonywanie pracy zdalnej w systemie rotacyjnym przez
pracownikéw Urzedu Gminy w Ladku.

2. Decyzje o rozpoczecin i zakoficzeniu $wiadczenia pracy zdalnej podejmuje
pracodawca, wydajgc pracownikowi polecenie pracy zdalnej w formie pisemnej,
mailowej lub telefonicznie.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na stronie
internetowej Urzedu Gminy, w BIP oraz wywieszeniu na tablicy ogloszen w siedzibie

Urzedu.
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Zalgeznik

do Zarzadzenia nr 7/2022
Wajta Gminy Ladek

7 dnia 24.01.2022¢

Komunikat nr 1 Wéjta Gminy Ladek z dnia 24 stycznia 2022r

Drodzy Mieszkaricy Gminy Lqgdek !

W zwigzku ze wzrostem liczby zachorowan, w celu minimalizacji ryzyka zakazen choroba
zakazng COVID-19 wprowadzam od dnia 24 stycznia 2022r. do 28 lutego 2022r.
ograniczenia w funkcjonowaniu Urzedu Gminy w Ladku w nast¢pujagcym zakresie:

1.

2.

3.

Nie prowadzi sie bezposredniej obstugi interesantéw w pomieszczeniach biurowych
Urzedu, za wyjatkiem zadan niezbg¢dnych do zapewnienia pomocy obywatelom,
w tym m.in. spraw z zakresu:
1) rejestracji stanu cywilnego;
2) ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych;
3) budownictwa oraz planowania i zagospodarowania przestrzennego;
4) ochrony $rodowiska;
5) przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejgcej w pasie
drogowym drogi publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej
w pasic drogowym drogi publicznej, udostgpnienia przedsigbiorcy
telekomunikacyjnemu kanatu technologicznego oraz zajecia pasa drogowego
drogi publicznej w celu umieszczenia w nim infrastruktury telekomunikacyjnej
lub prowadzenia rob6t w tym pasie dotyczacych infrastruktury
telekomunikacyjnej, o ktérych mowa w art. 38—40 ustawy z dnia 21marca 1985r.
o drogach publicznych (Dz.U. z 2020r. poz.470, 471, 1087 i 2338 oraz z 2021r.
poz.54).

1. W przypadku wykonywania zadan niezbednych dopuszcza si¢ bezposrednig obstuge
interesantéw, po wczesniejszym pisemnym, elektronicznym badZ telefonicznym
umdéwieniu wizyty z merytorycznym stanowiskiem, do kiérego wlasciwosci nalezy
zalatwienie okreslonej sprawy.
2. Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajgcych, w tym samym czasie,
w jednym pomieszczeniu nie moze byé wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko
obstugi, z wylaczeniem osé6b realizujacych zadania w zakresie obslugi interesantéw.
Bezposrednie kontakty nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum, wykorzystujac
do tego celu w pierwszej kolejnosci dostgpne srodki komunikacji telefonicznej
i elektronicznej, tj.:
telefon: 63 276 35 12;
e-mail: gmina@gminaladek.pl;
skrzynke podawczg e PUAP - 61wkn8wa2k/Skiad ESP;
platforme Cyfrowy Urzad;
poczte tradycyjng: Urzad Gminy w Ladku, ul. Rynek 26, 62-406 Ladek;
Przyjecie interesanta odbywaé si¢ bedzie z zachowaniem szczegélnych Srodkéw
bezpieczenstwa, tj.:

1) przy obowiazku zakrywania ust i nosa nieprzerwanie od chwili wejscia

do budynku urzedu do momentu jego opuszczenia;
2) po dezynfekcji dioni srodkiem do dezynfekcji zapewnionym przez urzad;



3) pod warunkiem zachowania miedzy interesantem a pracownikiem odleglosci
co najmniej 1,5-2 metra oraz stosowania przez pracownikoéw urzedu srodkow
ochrony osobistej;

5. Osoby, ktére nie bedg przestrzegaé obowiazujgcych zasad, o ktérych mowa w ust. 4,
nie beda mogly przebywac na terenie urzedu.

6. Wnioski, podania, deklaracie w formie papierowej mozna skiada¢ do skrzynki
podawczej. ktéra jest udostepniona przy wejsciu do budynku urzedu. Zaleca si¢
dolgczenie numeru telefonu i/lub adresu e-mail w celu sprawnej komunikacji
z wnioskodawca.

7. Adresy e-mail oraz numery telefonéw do poszczegdlnych stanowisk znajdujg si¢ na
stronie internetowej urzedu www.gminaladek.pl w zakladce kontakt oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Do Panstwa dyspozycji codziennie w godzinach 7°° - 150 pozostaje kontakt
z sekretariatem Urzedu nr tel. 63 276 35 12.

Zmniejszenie intensywnosci kontaktéw osobistych w Urzedzie przyczyni si¢ do ograniczenia
rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa.

Prosz¢ o biezace sledzenie komunikatéw zamieszczanych na naszej stronie internetowej
urzgdu oraz portalu spolecznosciowym Facebook, wszelkie zmiany begdg publikowane
na biezaco.

Wprowadzone ograniczenia to Nasza wspélna troska o siebie nawzajem.

Dziekuje¢ za zrozumienie,



