KARTA USLUGI
URZAD GMINY ul. RYNEK 26 62-406 LADEK
URZAD STANU CYWILNEGO

Zaswiadczenie o stanie cywilnym

URZAD STANU CYWILNEGO

(1. WYMAGANE DOKUMENTY

- przediozenie dowodu osobistego lub paszportu;
- wypetnienie wniosku na stanowisku obshugi;

Il. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Gminy w Ladku, ul. Rynek 26, 62-406 Ladek
Pokéjnr. &

e-mail: lukasz.karolak@gminaladek.pl

tel. 63 2763512 wew. 81

lll. TERMIN i SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

L Akty stanu cywilnego na podstawie, ktérych wydawane jest zaswiadczenie muszg znajdowacé si¢ w rejestrze

elektronicznym (Baza Usiug Stanu Cywilnego). Jesli ich tam nie ma, musza zostac do niego przeniesione.

+ Zaswiadczenie wydawane jest:

i do 7 dni roboczych od zlozenia wniosku - jesli wniosek skiada sie do urzedu stanu cywilnego, w ktérym akty
stanu cywilnego s3 przechowywane w formie papierowej,
do 10 dni roboczych od zlozenia wniosku - jesli wniosek skiada sig do urzedu stanu cywilnege, w ktdrym akty
stanu cywilnego nie sa przechowywane w formie papierowej.

- wniosek mozna 2lozyé do wybranego kierownika Urzedu Stanu Cywilnego na terenie kraju.

IV. OPLATY

- Oplata za wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym wynosi 38 zt.

V. FORMY PLATNOSCI

- Optate skarbowg nalezy wplaci¢ na konto nr. 47 8542 0001 2200 1935 0213 3323 lub
- dokonac platnosci w urzedzie Pokdj nr.1 — platnos¢ karta.
- (Nie ma mozliwosci uiszczenia oplaty w formie gotéwkowej.

VI. TRYB ODWOLAWCZY

Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania zaswiadczenia o stanie
cywilnym. Odwolanie wnosi sie do Wojewody Wielkopolskiego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
Irozstrzygniecia. za posrednictwem Kierownika USC w Ladku.

[
Vil. PODSTAWA PRAWNA
= ustawa z dn. 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(DZ. U. rok 2021 poz. 709.}

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2006 Nr.225 poz.1635 ze.zm.)
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 poz.735 ze zm.)

Vill. DODATKOWE INFORMACJE

- Zaswiadczenia o stanie cywilnym wydawane jest wylacznie osobie, ktdrej dotyczy

- Nie jest mozliwe dziatanie przez petnomocnika

- Whiosek mozna zlozy¢ do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego, na formularzu okreslonym

w rozporzagdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu rejesiracii
stanu cywilnego

- Zaswiadczenie o stanie cywilnym wazne jest przez okres 6 miesiecy od daty jego sporzadzenia
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