KARTA USLUGI
URZAD GMINY ul. RYNEK 26 62-406 LADEK
URZAD STANU CYWILNEGO

Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego

URZAD STANU CYWILNEGO “v '

. WYMAGANE DOKUMENTY

L pisemny wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (formularz do pobrania na stronie gminy lub w urzedzie)
- potwierdzenie opfaty skarbowej (jesli jest nalezna)

- wniosek nalezy podpisaé

Il. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Gminy w Ladku, ul. Rynek 26, 62-406 Ladek
Pokdjnr. 5

e-mail: lukasz.karolak@gminaladek.pl

tel. 63 2763512 wew. 81

IIl. TERMIN i SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
i- do 7 dni roboczych od zlozenia wniosku - jesli wniosek skiada sie do urzedu stanu cywilnego, w ktorym akt jest
rzechowywany w formie papierowej,
do 10 dni roboczych od zioZzenia wniosku - jesli wniosek sktada sie do urzedu slanu cywilnego, w ktoérym akt nie
est przechowywany w formie papierowe;j.

IV. OPLATY
odpis skrocony - 22 zi
wielojezyczny odpis skrocony - 22 zi
odpis zupetny - 33 zt
peinomocnictwo - 17 zI, chyba Ze istnieje podstawa do zwolnienia dokumentu z oplaty skarbowej np. jesli
elnomocnictwa udzielono matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu, rodzeristwu.
Uslawa o oplacie skarbowej przewiduje szereg zwolnieri i wylgczen z tej optaty ze wzgledu na rodzaje spraw,
W ktorych dokumenty majg zostaé wykorzystane. We wniosku nalezy wskaza¢ cel wydania dokumentu, jesli

dokument ma by¢ zwolniony z optaty skarbowej.

'V. FORMY PLATNOSCI

- Oplate skarbowsa nalezy wptaci¢ na konto nr. 47 8542 0001 2200 1935 0213 3323 lub
- dokona¢ piatnosci w urzedzie Pokdj nr.1 — pfatnos¢ karta.
- (Nie ma mozliwogci uiszczenia oplaty w formie gotéwkowej.

VI. TRYB ODWOLAWCZY
- Nie wystepuje

Vil. PODSTAWA PRAWNA
- art. 44,45, 125 ust. 3i 4 oraz art.130 ust.3 ustawy z dn. 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(DZ. U. rok 2021 poz. 709.)

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2006 Nr.225 poz.1635 ze.zm.)

L ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2 2021 poz.735 ze zm.)
- Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 08 wrzesnia 1976 r. dotyczaca wydawania wielojgzycznych
odpiséw skroconych akiow stanu cywilnego

| VIll. DODATKOWE INFORMACJE

- Odpis aktu stanu cywiinego moze uzyskac:

L osoba, ktérej akt dotyczy, wstepni, zstepni, rodzeristwo, malzonek, przedstawiciel ustawowy, opiekun, sad,
prokurator, organy administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan, osoby,
ktdre wykaza interes prawny, organizacje spoteczne, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za
tym interes spoteczny. Osoba uprawniona do otrzymania odpisu akiu stanu cywilnego moze dzialac przez
pelnomocnika, ktéry zobowigzany jest zlozyé do akt sprawy oryginal lub urzedowo poswiadczong kopig
petnomocnictw.

= Obecnie wniosek mozna zlozyé w nastepujacej formie:

~ bezposrednio w urzedzie

. droga korespondencyjng, przesytajac na adres: Urzad Stanu Cywilnego, ul. Rynek 26, 62-406 Ladek,
!— za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug

| Administracji Publicznej AP jezeli posiadasz podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP 5
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