KARTA USLUGI
URZAD GMINY ul. RYNEK 26 62-406 LADEK
URZAD STANU CYWILNEGO

Transkrypcja/Wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego

URZAD STANU CYWILNEGO

I. WYMAGANE DOKUMENTY

- pisemny wniosek.

- potwierdzenie oplaty skarbowej.

F wniosek nalezy podpisac

L Zagraniczny dokument stanu cywilnego wraz z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski.

Nie wymaga tlumaczenia odpis wydany zgodnie z Konwencijg nr 16 sporzgdzong w Wiedniu dnia 8 wizesnia 1976 r.,

dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz.
1735).

Il. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Gminy w Ladku, ul. Rynek 26, 62-406 Ladek
Pakéj nr. 5

e-mail: lukasz.karolak@gminaladek.pl

tel. 63 2763512 wew. 81

Ill. TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

- W przypadku skladania wnioskéw przez cudzoziemcow, ktorzy nie wladajg jezykiem polskim wymagana jest
obecnosé humacza.

L Whniosek o dokonanie transkrypcji mozna zlozyé w dowolnie wybranym urzedzie stanu cywilnego i moze go
Zlozyé osoba, ktorej dotyczy dokument podlegajacy transkrypcji lub osoba, ktdra wykaze interes prawny

| w transkrypcji albo interes faklyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzajacego zgon.

 Sprawa zatatwiana jest w ciagu miesiaca. Jezeli sprawa wymaga przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego
jest zalatwiana po jego zakonczeniu.

IV. OPLATY

- Na potwierdzenie transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego wydawany jest odpis zupelny, ktory
podlega oplacie skarbowej w wysokosci 50 21.

V. FORMY PLATNOSCI

~ Oplate skarbowa nalezy wptaci¢ na konto nr. 47 8542 0001 2200 1935 0213 3323 lub
- dokonaé ptatnosci w urzedzie Pokdj nr.1 — platnosé karta.
- (Nie ma mozliwoséci uiszczenia oplaty w formie gotéwkowej.

VI. TRYB ODWOLAWCZY

= Odmowa dokonania czynnoéci nastepuje w formie decyzji administracyjnej po przeprowadzeniu postgpowania
wyjasniajgcego.

VIl. PODSTAWA PRAWNA

- art. 104, oraz art. 107 ustawy z dn. 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

(DZ. U. rok 2021 poz. 709.)

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej {Dz.U. z 2006 Nr.225 poz.1635 ze.zm.)

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 poz.735 ze zm.)

Vill. DODATKOWE INFORMACJE

- Obecnie wniosek mozna zlozy¢ w nastepujacej formie:

= bezposrednio w urzedzie

- drogg korespondencyjna, przesylajac na adres: Urzad Stanu Cywilnego, ul. Rynek 26, 62-406 Ladek,

- za posrednictwem elektronicznej Platformy Uslug

Administracji Publicznej ePUAP jezeli posiadasz podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP

- Transkrypcji podiega dokument wydany przez wladze kraju, w ktorym mialo miejsce zdarzenie, kidry w tym
panstwie uznawany jest za dokument stanu cywilnego i ma moc dokumentu urzgdowego, jest wydany przez

wiasciwy organ oraz nie budzi watpliwosci co do autentycznosci. Dokument zalaminowany uniemozliwia badanie
|_jego autentycznosci. /
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