KARTA USLUGI
URZAD GMINY ul. RYNEK 26 62-406 LADEK
URZAD STANU CYWILNEGC

Sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego

URZAD STANU CYWILNEGO

I. WYMAGANE DOKUMENTY

- pisemny wniosek.

- potwierdzenie oplaty skarbowe;j.

- wniosek nalezy podpisac

- Jezeli podstawe dokonania czynnoéci ma stanowi¢ dokurment archiwalny nalezy ziozyé jego urzedowa kopig.
Dokument sporzgdzony w jezyku obcym nalezy 2lozyé wraz z jego tlumaczeniem na jezyk polski, dokonanym
przez ttumacza przysieglego.

- Jezeli podstawe dokonania czynnosci ma stanowié zagraniczny dokument stanu cywilnego nalezy zlozyé go
wraz z ttumaczeniem. Nie wymaga ttumaczenia odpis wydany zgodnie z Konwencig nr 16 sporzadzong

w Wiedniu dnia 8 wrzeénia 1976 r., dotyczgca wydawania wielojezycznych odpisow skrocanych aktéw stanu
cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735).

Il. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Gminy w Ladku, ul. Rynek 26, 62-406 Ladek
Pokéj nr. &

e-mail: lukasz. karolak@gminaladek.pl

tel. 63 2763512 wew. 81

lll. TERMIN i SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

- Sprostowania/uzupelinienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie w formie czynnosci materialno-technicznej.
Po sprostowaniufuzupetnieniu aktu stanu cywilnego wydaje sie jeden odpis zupeiny aktu stanu cywilnego.
- Sprawa jest zalatwiana niezwlocznie po przeniesieniu papierowego aktu do elektronicznego Rejestru Stanu

Cywilnego.
IV. OPLATY

- Na potwierdzenie sprostowania/uzupetnienia wydawany jest odpis zupehy aktu stanu cywilnego, kidry podiega
oplacie skarbowej w wysokosci 39 z1.
- Petnomocnictwo podliega oplacie skarbowej w wysokosci 17 zl.

V. FORMY PLATNOSCI
- Oplate skarbowa nalezy wplacic na konto nr. 47 8542 0001 2200 1935 0213 3323 lub

- dokonaé pltatnosci w urzedzie Pokdj nr.1 — ptatnosé karta.
- {(Nie ma mozliwosci uiszczenia oplaty w formie gotéwkowej.

Vi. TRYB ODWOLAWCZY

- Odmowa dokonania czynnosci nastepuje w formie decyzji administracyjnej po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajgcego.

VIl. PODSTAWA PRAWNA

- art, 35,0raz art. 37 ustawy z dn. 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

{DZ. U. rok 2021 poz. 709.)

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2006 Nr.225 poz.1635 ze.zm.)

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 poz.735 ze zm.)

Vill. DODATKOWE INFORMACJE

~ Obecnie wniosek mozna zlozy¢ w nastepujacej formie:

~ bezposrednio w urzedzie

- drogq korespondencyjng, przesylajac na adres: Urzad Stanu Cywilnego, ul. Rynek 26, 62-406 Ladek,

- za posrednictwem elektronicznej Platformy Ushig
Administracji Publicznej ePUAP jezeli posiadasz podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP

Opracowal: : Sprawdzil: BEKRETARZ GMINZatwierdzit: SE

ereereirirsn DERASANLSIAR OOOPOROMOOOOOOOON 1" .. czyK 1
ieczgtka i podpis ieczgtka i i igczatha i i&) 1=

{pieczatka | podpis) (pieczq pﬁc',sn_ 20h1 (Bam:a podit)

Data: OQZr /{/_. JZO dg/f' Data:

Y




