Zarzadzenie nr 5
Wajta Gminy Ladek
z dnia 26 stycznia 2021 r.

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w 2021 r.

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
tekst jednolity (Dz. U z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), zarzgdza si¢, co nast¢puje:

§ 1.Powoluje¢ stala komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgepowan o
udzielenie zaméwien publicznych w 2021r. o wartosci powyzej 130 tys. ziotych w trybach i w
zastosowaniu przestanek ich stosowania w wymienionej ustawie, zwana dalej ,,Komisja
Przetargowa” w skladzie jak nizej :

1. Przewodniczacy : Renata Tkaczyk

2. Z-ca Przewodniczgacego Natalia Smiechowska
3. Sekretarz: Sylwia Drop

4. Czionek : Sylwia Kieliszkowska
5. Czlonek: Karolina Zbierska

§ 2. Wajt Gminy na wniosek Przewodniczacego Komisji lub z wlasnej inicjatywy moze zaprosi¢ do
udziatu w pracach Komisji inne osoby, jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w
postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Osoby te wystgpujg w charakterze biegtych
(rzeczoznawcow).

§ 3.Na posiedzeniach Komisji obecne moga by¢ takze inne osoby inne niz wymienione w ust. 11i 2
zaproszone przez Wdjta z glosem doradczym.

§ 4.1. Osobom wymienionym w ust. 2 i 3 nie przystuguje prawo glosu w czasie wyboru oferenta.

2. Czlonkowie Komisji maja obowiazek rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych im
czynnosci. W realizacji powierzonych czynnosci czlonkowie Komisji kierujg si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem. Regulamin komisji stanowi zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu.

§ 6. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania do dnia 31 grudnia 2021 r.







Zalgcznik do zarzadzenia nr 5/2021
z dnia 26 stycznia 2021r.

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWE]

§1
1.Regulamin okres$la zadania czlonkéw oraz tryb pracy komisji przetargowe;j.
2.1lekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o :
1/ ustawie prawo zamdwien publicznych (Pzp)- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych tekst jednolity (Dz. U z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)
2/ ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawy) z dnia 17 grudnia 2004 r o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz. U z 2020 r. poz. 284, 2320.)
3/ kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Ladek

§2
Powolanie Komisji .
1. Skiad osobowy komisji przetargowej, zwana dalej komisja stanowig pracownicy Urzedu Gminy
Ladek z zastrzezeniem § 3 ust, 6
2. Kierownik Zamawiajacego powolal stata komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowan w
2021 r. ktérych wartosé przekracza kwote 130 tysigcy zlotych.
3. Czlonkowie komisji uczestnicza w pracach na réwnych zasadach, okre§lonych niniejszym
Regulaminem.
4. Komisja przetargowa jest wladna podejmowac decyzje minimum w skladzie 3 osobowym.
5. W sklad komisji przetargowej wchodza: przewodniczacy komisji, zastepca, sekretarz, czlonkowie
komisji w liczbie 1-2 .
6. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci zastgpca przewodniczacego,
a w razie jego nieobecnosci sekretarz.

§3
1. Komisja rozpoczyna dzialalno§¢ z dniem powolania- rzetelnie, obiekiywnie wykonujac
powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem
uwzgledniajac opinie bieglych lub rzeczoznawcdw.
2. Czlonkowie komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach komisji, dla skutecznosci
czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnos¢ co najmniej 3 czlonkdw.
Skiad osobowy komisji powinien byé staly w miare mozliwosci przez caly czas postgpowania
przetargowego. W wyjatkowych wypadkach dopuszcza si¢ zmiang osobowa skladu komisji
przetargowej spowodowang usprawiedliwiona absencjg pracownika.
3. Wyznaczenie os6b do skiadu komisji przetargowej nastepuje w szczegélnosci z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zaméwienia oraz przepiséw ustaw Pzp.
4, Czionkowie komisji skladajg kazdorazowo pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci stanowiacych podstawe do wylaczenia z postgpowania na podst. art. 56 ustawy Pzp.
5. Na wniosek przewodniczgcego oraz po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ zmiany i uzupelnien skladu komisji o nowe osoby badZz uczestnictwo
w pracach komisji oséb, ktére nie sa czlonkami komisji przetargowe;.
6. Kierownik Zamawiajacego moze powola¢ do prac komisji inne osoby réwniez z poza grona
pracownikéw Urzedu ( biegtych, rzeczoznawcow badz konsultantow).

§4
Zakres prac komisji obejmuje:
I. Ocene¢ wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert;



2. Przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu lub ofert;

3. Przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia;

4. Dokonuje innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci w postepowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.

5. Komisja koriczy swa dzialalno$¢ na dane postgpowanie w dniu podpisania umowy z wykonawcg
zaméwienia lub w przypadku uniewaznienia postgpowania.

6. Dokumenty sporzadzone w wyniku prac komisji przetargowe) wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego.

§5
1. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg komisji
w tym ofert, zalgcznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcdéw, opinii bieglych konsultantéw.
2. Czlonkowie komisji nie moga ujawniac zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym
informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania w formie pisemnej tresci
zlozonych ofert.
3. Czlonek komisji powinien przedstawic¢ swoje zastrzezenia, jezeli dokument lub decyzja bedace
przedmiotem prac komisji w jego przekonaniu ma znamiona bi¢du lub pomytki.
4. Czlonkowie komisji maja prawo do zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen do
przewodniczacego komisji lub kierownika zamawiajacego.

§6
Do zadan przewodniczacego komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) ustalenie uprawnien i kompetencji do dzialania komisji.

2) przewodniczenie obradom

3) zapoznanie czlonkéw komisji z przedmiotem zamdwienia publicznego.

4) wyznaczenie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.

5) odebranie oswiadczen czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci ( o ktérych mowa w § 3 ust. 4) uniemozliwiajgcych im wystgpowanie w
imieniu Zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o
zamdéwienie publiczne, skladanych na podstawie ustawy o zaméwieniach publicznych.

6) w przypadku zlozenia oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci o ktérych mowa w pkt. 6,
osoby te nie moga wykonywaé czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamoéwienia
publiczne.

7) w przypadku nie zlozenia albo zloZenia oswiadczenia niezgodnego z prawda-
powiadomienie o tym fakcie kierownika zamawiajgcego.

8) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

9) w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
przewodniczacy wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajacego o zasilenia sktadu
komisji osobami wlasciwymi o kwalifikacjach specjalistycznych dla przedmiotu
zamdéwienia sprawy ( bieglymi lub rzeczoznawcami)

10) osoby zaproszone do prac komisji, o ktérych mowa w pkt. 11, skladajg oswiadczenie
o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych im
wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z
postepowaniem o zamdwienia publiczne,

11) biegly lub rzeczoznawca przedstawiaja opinie na pismie, a na zadanie komisji biorg udziat
w jej pracach z glosem doradczym, udzielaja dodatkowych wyjasnien.

12) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia i przechowywania dokumentacji postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.



13) wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajgcego zobowigzane
s3 na wezwanie przewodniczacego komisji udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien,
niezbgdnych do opracowania stanowiska w sprawie.

§7

Do zadan czlonka komisji w szczegdlnosci nalezy:

1} uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zamdwienia;
3) ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziaiu w postepowaniu lub ofert;

4) zlozenie oswiadczenia w zakresie okre$lonym w art. 56ust. 1 ustawy

§8

Do zadan sekretarza komisji w szczeg6lnosci nalezy:

D
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9

przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materialtbw na etapie przygotowania
zamdwienia.

udostepnienie na potrzeby prac komisji aktualnych obowiazujacych przepiséw z zakresu
Prawa zamdwien publicznych, wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi Prawa zaméwien
publicznych.

zabezpieczenie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed oraz w okresach migdzy spotkaniami komisji przed osobami
nieuprawnionymi.

Sekretarz komisji ma prawo zglosié zadanie odrebne

biezace protokélowanie oraz piecz nad protokélem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem o zamdwienie publiczne, w trakcie jego trwania.
wydawanie specyfikacji warunkéw zaméwienia lub jej zamieszczenie na portalu e-
zaméwienia i stronie zamawiajgcego, przyjmowanie rejesirowanie zapytan na potrzeby prac
komisji.

po wyjasnieniu przez komisj¢ tresci SWZ przekazuje informacje i wyjasnienia wszystkim
wykonawcom, ktorzy pobrali specyfikacje, lub zamieszcza je na portalu i na stronie
internetowe;.

zwolywanie nadzwyczajnych posiedzen komisji w przypadku wniesienia odwolania.
odwolanie wraz ze stanowiskiem komisji, sekretarz przekazuje kierownikowi zamawiajacego.

10) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych prac komisji.
11) obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna komisji.
12) zastgpowanie zastgpcy przewodniczacego w razie jego nieobecnosci

§9

1. Odwotlanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze
nastapi¢ wylgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie Pzp. oraz niniejszym regulaminie.

2. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o istnieniu okolicznosci, o kiérych
mowa w art. 56 ustawy Pzp, nie zlozenie takiego oswiadczenia lub zlozenie oswiadczenia
niezgodnego z prawdg przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego i wystgpuje droga stuzbowa do
kierownika zamawiajacego o odwolanie tego czlonka.

3. Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwolanie czlonka komisji w
przypadku:

a/ wylaczenia si¢ czlonka komisji z jej prac,

b/ nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka komisji na dwdch kolejnych posiedzeniach komisji
¢/ naruszenie przez czlonka komisji obowigzkéw

d/ zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach komisji,

e/ gdy czionek komisji przestat by¢ pracownikiem zamawiajacego



§10

......

Kierownik Zamawiajacego lub Przewodniczacy Komisji.

§11
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisj¢ obciazaja:
- przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych tekst jednolity (Dz. U z
2019 r. poz.2019 ze zm.)

§12
Regulamin pracy komisji obowigzuje z dniem zatwierdzenia.

Ladek, dnia 26.01.2021r. e
( kierownik zamawiajacego)
Sporzadzit: Sylwia Drop



