ZARZADZENIE NR 3A2021
WOJTA GMINY LADEK
z dnia 14 stycznia 2021r

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia Zasad ( polityki) rachunkowoséci Urzedu Gminy Ladek.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci { Dz.U. z 2018 . poz. 395 z p6zn.
zm.), art. 40, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. 2 2019 r. poz. 869 ze zm. ),
art.33 ust.5 ustawy o samorzadzie gminnym ( Dz.U.z 2020r. poz. 713 ze zm. ) oraz:

1) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu paiistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. 22017 r. poz. 1911 ze zm);

2) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz.U. z 2010 r. Nr 208, poz.
1375 );

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych ( Dz.U. z 2015 . poz. 1542 );

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowego sposobu ustalania
wartoéci zobowigzan zaliczanych do panstwowego diugu publicznego, dlugu Skarbu pafistwa, wartosci
zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji ( Dz.U. 22010 r. Nr 57, poz. 366 };

5) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie szczegolowego sposobu
klasyfikacji tytutéw dluznych zaliczanych do panstwowego diugu publicznego (Dz.U. z 2011 r. Nr 298, poz.
1767 ) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 12/2019 Wajta Gminy Ladek z dnia 2 stycznia 2019r w sprawie
ustalenia dokumentacji zasad polityki rachunkowosci dla Urzedu Gminy Ladek wprowadza sig zmiany okreslone
w zataczniku Nr | do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1 Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Ladek.

2. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Ladek do wprowadzenia do  realizacji
postanowien niniejszego zarzadzenia w kierowanych jednostkach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg od 1 stycznia 2021 r.




Zalacznik Nr | do zarzadzenia Nr3a/2021
Wojta Gminy Ladek z dnia 14.01.2021r.

1. W § 1 ust.22 pkt 11 Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych w Urzedzie Gminy wprowadza si¢
zmiany i pkt 11 otrzymuje brzmienie

nota ksiegowa wewnetrzna - jest dokumentem ksiegowym wewngtrznym. Stuiy jako dowod ksiegowy do
udokumentowania operacji wewnatrz jednostki lub miedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy. Stosuje sie ja
przy dokumentowaniu transakcji, ktére nie podlegaja przepisom o podatku VAT Uznaje sie ,Ze nota powinna
spetnia¢ warunki okreslone dla dowodow ksiegowych, okreslone w art.21 ustawy o rachunkowaosci.

Po dokonaniu scalenia Jednostki Samorzadu Terytorialnego z jednostkami budzetowymi i zakladem budzetowym,
nie ma mozliwosci, by poszczegéine jednostki swiadczyly dla siebie nawzajem ustugi jako podatnicy podatku VAT
to oznacza, ze czynnosci migdzy poszczegblnymi jednostkami organizacyjnymi nie powinny by¢ dokumentowane
za pomocg faktur a jedynie noty ksiggowej.

Nota ksiegowa powinna zawieraé| okreélenie rodzaju dowodu i jego numer, okreslenie stron dokonujgcych
rozliczenia, date dokonania operacji, podpis wystawcy dowodu . Nota wystawiana jest w dwéch egzemplarzach, z
czego oryginat trafia do odbiorcy, a kopia do nadawcy. Nota musi wskazywad przedmiot operacji gospadarczej i
jego wartosé i iloé. Nota musi by¢ podpisana przez osoby do tego uprawnione oraz oznaczona numerem, ktory
pozwoli na zidentyfikowanie jej z odpowiednimi zapisami ksiggowymi.

Elementem koniecznym i jednoczesnie uzupetniajacym notg ksiegowq sa zataczniki do noty ksiggowej .Zalgczniki
noty ksiegowej stanowig kserokopie dowodéw ksiegowych -optaconych, opisanych, podpisanych, zawierajacych
wszystkie niezbedne elementy dowodu ksiggowego, stanowlacych podstawe wystawienia noty obcigzeniowej.

Zgodnie z art.7 ust.1 pkt 12 ustawy o samorzadzie gminnym zaspokajanie zhiorowych potrzeb wspdlnoty nalezy
do zadan wiasnych gminy, wéréd tych zadan wilasnych objete sg sprawy zieleni gminnej i zadrzewien, ktdre w
imieniu Gminy realizuje Zaktad Gospodarki Komunalnej w Ladku. Zaklad wykonuje utrzymanie zieleni na
podstawie ustugi zatem dokonuje sig zaplaty w formie not ksiegowych, ktdre musza spetnia¢ wymagania zawarte
powyzej. Noty ksiegowe sporzadzane sj w oparciu o dowody ksiggowe zatwierdzone przez kierownika jednostki i
gléwnego ksiggowego | zawieraja opis dowodu ksiegowego i dekretacje dowodu ksiggowego.

Poswiadczenia zgodnoéci dokumentacji ksiggowej z oryginalem moina dokona¢ zbiorczo ,numerujgc kaidy
dokument i zaznaczajac w opisie potwierdzenia : " potwierdza sig zgodnoéé kserokopii z oryginatem od nr do nr
dowodu ksiegowego ".

Nota ksiegowa , ktéra nie zawiera zalacznikow w formie kserokopii dowodéw ksiggowych stanowigcych podstawe
wystawienia noty ksiegowej, nie podlega ksiegowaniu ani finansowaniu.

Za prawidtowe sporzadzenie odpowiada ksiggowa sporzadzajgca dokument.



