ZARZADZENIE NR 2/2021
Wajta Gminy Ladek
z dnia 14.01.2021r.

W sprawie utworzenia Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego,
Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 22020 r. poz. 713 z pdzn.zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Celem zapewnienia bezpieczenistwa obywateli ich zdrowia i mienia oraz ochrony
przeciwpowodziowej tworzy si¢ magazyn Przeciwpowodziowy, Zarzadzania Kryzysowego
i Obrony Cywilne;j.

§2. Siedziba magazynu znajduje si¢ na ul. Pyzderskiej 23 w Ladku.
§3. Szczegélowe zasady funkcjonowania magazynu okreéla Instrukcja Funkcjonowania
Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilne;,

zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi ds. wojskowych, obronnych
1 zarzgdzania kryzysowego.

§5. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.







Zatgcznik nr |

do Zarzadzenia nr 2/2021
Wéjta Gminy Ladek
z dnia 14.01.2020 r.

INSTRUKCJA
FUNKCJONOWANIA
GMINNEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO,
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
I OBRONY CYWILNEJ

LADEK 2021






I. ZALOZENIE OGOLNE:

1. Obiekt magazynowy wyposaza si¢ w podstawowy sprzet gasniczy, sprzet i materialy
do magazynu przeciwpowodziowego, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej. Sprzet
przeciwpozarowy umieszcza si¢ w widocznych i dostgpnych miejscach oraz okresowo
kontrolowany w zakresie jego sprawnosci i gotowosci.

2. Siedziba magazynu znajduje si¢ na ul. Pyzderskiej 23 w Ladku.

3. Pomieszczenie magazynowe nalezy zabezpieczy¢ przed wlamaniem i kradziezg poprzez
nalezyte zabezpieczenie okien i drzwi.

4. Klucze do magazynu przechowywane s3 w zambknietej szafie znajdujacej sie w biurze
nr 6.

5. Za realizacj¢ gospodarki magazynowej zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej
instrukcji odpowiada pracownik ds. wojskowych, obronnych i zarzadzania kryzysowego.

6. W razie koniecznosci wydania materialdéw 1 sprzetu z Gminnego Magazynu
Przeciwpowodziowego, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilne] pod nieobecnosé
pracownika ds. wojskowych, obronnych i zarzadzania kryzysowego czynno$ci magazynowe
wykonuje Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (osoba zastepujaca).

7. Nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem magazynu sprawuje pracownik
ds. wojskowych, obronnych i1 zarzadzania kryzysowego.

8. Prawo wstepu do magazynu majg:

1) Wojt Gminy~ Szef Obrony Cywilnej Gminy Ladek;

2) Sekretarz Gminy — podczas nieobecnosci Wéjta Gminy;

2) Pracownik ds. wojskowych, obronnych i zarzadzania kryzysowego;

3) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

I1. WYPOSAZENIE MAGAZYNU:

1. Gmina Ladek wyposaza i utrzymuje magazyn przeciwpowodziowy, zarzgdzania
kryzysowego i obrony cywilne;j.

2. Uzupelnianie zasobow o sprzet i materialy, ktdre ulegly zniszczeniu lub trwalemu

uszkodzeniu z przyczyn naturalnych (dlugotrwale skladowanie), w wyniku eksploatacii,

jak rowniez w wyniku zniszczenia lub utraty podczas prowadzenia akcji ratowniczych

w sytuacjach kryzysowych, jest realizowane ze $rodkéw Urzedu Gminy Ladek.

III. PROCEDURA URUCHOMIENIA ZASOBOW MAGAZYNU :

1. Decyzj¢ o uruchomieniu zasobéw gminnego magazynu przeciwpowodziowego,
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej podejmuje Wajt a podczas jego nieobecnosci
Sekretarz Gminy.

2. Pracownik ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego po otrzymaniu
dyspozycji (ustnej, telefonicznej lub pisemnej) od Wéjta Gminy lub Sekretarza Gminy
o koniecznosci uzycia zasobdw magazynu przeciwpowodziowego zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilnej jest uprawniony do decydowania o dystrybucji posiadanych materiatow
1 sprzgtu.



3. Wydanie materialow lub sprzetu do akcji nastgpuje na podstawie druku ,Protokot
wydania/zwrotu” wg wzoru okresionego w zalgczniku nr 1. W przeciagu 7 dni roboczych
nalezy potwierdzi¢c na pismie dyspozycje ustng [ub telefoniczng wydania materialow
i sprzetu.

Zwrot niewykorzystanych materialdw lub sprzetu po zakonczeniu akcji nastgpuje
na podstawie druku stanowigcego zalacznik nr 1 i nalezy zwréci¢ go w przeciagu 14 dni
od dnia zakonczenia akcji. Osoba potwierdzajaca zwrot materialéw lub sprzetu musi sprawdzié
stan techniczny zwroconego materiatu i sprzetu.

4. Pobierane materialy i sprzet mogg by¢ przeznaczone jedynie do natychmiastowego uzycia
dla prowadzenia akcji przeciwpowodziowej oraz w przypadku akcji usuwania skutkéw
powstalych w wyniku wystgpienia niebezpiecznych zjawisk atmosferycznych oraz innych
sytuacji 1 zdarzen zagrazajgcych zdrowiu, Zyciu i mieniu. Po =zakonczeniu akcji
przeciwpowodziowej nalezy bezzwlocznie zwrdcié¢ do magazynu niewykorzystane materiaty
oraz pobrany sprzet.

5. Wéjt moze zezwoli¢ na wykorzystanie sprzetu w ramach szkolenia przez stuzby zajmujgce
sie bezpieczefstwem i porzadkiem publicznym, organizacje, stowarzyszenia na podstawig
odrebnej umowy.

6. Zwrdcony sprzet powinien byé sprawny technicznie i oddany w nalezytym stanie.

7. Odpowiedzialno$¢ za uszkodzenia lub utratg¢ uzyczanego sprzgtu ponosi bioracy
W uzyczenie.

IV. OGOLNE ZASADY PRZECHOWYWANIA SPRZETU I MATERIALOW
W MAGAZYNIE:

1. Przyjecie sprzetu i materialéw do magazynu:

Sprzet i materialy przyjete do magazynu segreguje si¢ wg typéw, asortymentow itp.,
oraz kieruje na wlasciwe miejsce skladowania umieszczajac przy kazdym z nich wywieszki
magazynowe wedlug zatgcznika nr 2. Rozmieszczenie przyj¢tego sprzgtu, zabezpieczenia go
przed pozarem oraz zabezpieczeniem i kradzieza.

2. Przestrzeganie przepisow BHP w czasie wykonywanych czynnosci w magazynie:

a) przestrzeganie zasady nie uzywania sprzetu przeciwpozarowego do innych celow,

b) trzymanie sprzetu przeciwpozarowego w miejscach do tego przeznaczonych,

c) zabezpieczenie sprzetu przeciwpozarowego przed zniszczeniem lub uszkodzeniem.

3. Nalezy prowadzi¢ wedlug zatacznika nr 3 Ksiazke ewidencji sprzgtu przeciwpowodziowego,
zarzgdzania kryzysowego i obrony cywilnej oraz wedlug zalacznika nr 4 Wykaz sprzgtu
w magazynie przeciwpowodziowym, zarzgdzania kryzysowego i obrony cywilne).

4, Zaséb magazynowy ktdry utracil cechy uzytkowe lub sprawnos¢ w wyniku diugotrwalego
okresu skladowania lub uzytkowania w czasie prowadzenia akcji przeciwpowodziowe)j oraz
w przypadku akcji usuwania skutkéw powstalych w wyniku wystapienia niebezpiecznych
zjawisk atmosferycznych oraz innych sytuacji i zdarzen zagrazajgcych zdrowiu, zyciu i mieniu
podlega likwidacji. Wéjt Gminy powoluje odrgbnym zarzadzeniem komisj¢ do przegladu
sprzetu i materialéw raz na 4 lata ktéra sporzadza stosowny protokélt i podejmujg decyzje
o likwidacji takiego sprzetu i materialow.



V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie sprawy nieuregulowane niniejsza instrukcja, a wynikle z dyspozycji stuzb
inspekcji i1 strazy regulowane bgdg na biezaco przez pracownika ds. wojskowych,
obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego

2. Wykonanie postanowien Instrukeji powierza si¢ wszystkim osobom biorgcym udziat,

w obrocie magazynowym sprzetu zarzadzania kryzysowego i przeciwpowodziowego,
zgodnie z posiadanymi zakresami.

Wykaz zalgcznikow:

I.  Protokol wydania/zwrotu wraz z ewidencja protokolu wydania/zwrotu - zal. nr |

2. Wywieszki magazynowe — zal. nr 2

3. Ksigzka ewidencji sprzgtu Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego,
Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej — zal. nr 3

4. Wykaz sprzgtu w Magazynie Przeciwpowodziowym, Zarzgdzania Kryzysowego i Obrony
Cywilnej - zal. nr 4






Zalageznik nr |
do Instrukcji Funkcjonowania Magazynu Przeciwpowodziowego,
Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej

Protokoél wydanta / zwrotu nr ......

zasobow Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego,
Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej Gminy Ladek

I. Wydanie materialéw i sprz¢tu z magazynu:

I. Podstawa wydania:

a) polecenie pisemne/ustne: .................occccoveeiiiii

b) wniosek: ..........

...............................................................

2, Wdniu.......oooool 0 godzinie ............ wydano sprzet/material w ilosci
R e e e szt.
B) e ——— szt,
€) e e szt.
) e szt.
€) e szt.
D i szt.
B) e szt
B) szt.
D e szt.
L) e o e e szt.
3. Odbioru dokonal Pan(i): .............cooeeriiviviieesoseeaesoo
/Nazwa instytucji /organizacji/stowarzyszenia: ....................oo.ooooiii
Przyjmujgcy Przekazujacy
(podpis) {podpis)



II. Zwrot sprzetu/materialu do magazynu:

1.

Wdniu .o, .. dokonano zwrotu sprzgtu /materialow w iloscei:

) - O SO A - A .. SZt.
D) i oo o SRR coruenrirnanennenenedd e BT e ee e . SPRINSS szt.
C)  -euiigiieneeodys o aBie e nan e s veneneedyn deresasese BEEHEEE S eeves  Hheesessesesssecs . 8Zt,

dy ...... e er e ve o R e s e i oe e s o BE T e n e waases ooos i sins SZLs

D) i e e e O ve... SZL.

.
I} e LT et (ST TP PSP SOGEROBe000S 0000 YA

B R
I
T
L

R R R T I R I R R e

Zwrotu dokonal Pan(i): .......cooiiiiiniii i e e

/Nazwa instytucji forganizacji/StoWarzyszenia: .........c..vevvviiiniiiniininienensnnnnns

D T R R T T R T L T L T T T T p

Przyjmujacy Przekazujacy

dEdEk Rk R eI et O T

(podpis) (podpis)



1sem) N)OIMZ UIWID ],

lazaizodAm vye(q

NJ0IMZ /mjoyojoad ap

fupimA) AuorqQ) 1 cSamosizAry eiuezpeziey

‘oFamorzpomodmioazig nukzeSepy eiuesouolyun, ibynnsu] op

| Ju yuuzseje7

njoamz/eiuepism njoyoyoad elouapimyg







Zalacznik nr 2

do instrukcji funkcjonowania Magazynu Przeciwpowodziowego,
Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej

Wywieszka magazynowa

Lp.

Nazwa artykulu

Ilosé sztuk
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Zalacznik nr 4
do Instrukeji Funkcjonowania Magazynu Przeciwpowodziowego,
Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej

Wykaz sprzetu/towaru
w Magazynie Przeciwpowodziowym, Zarzadzania Kryzysowego
i Obrony Cywilnej
Lp. | Nrkarty Nazwa sprzetu Jednostka Hos¢

sprzgtu miary







