Zarzadzenie Nr 36/ 2019
Wojta Gminy Ladek
z dnia 30 kwietnia 2019 roku.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Ladek

Na podstawic art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019, poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Ladek stanowigcym zafgcznik nr 1

do

Zarzadzenia nr 79/2016 Wojta Gminy Ladek z dnia 01 grudnia 2016 r. w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ladek wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1.

W rozdziale III ~ Organizacja Urzegdu;
1) § 8 ust. 2 pkt. 1 ppkt. b) otrzymuje brzmienie — Zastgpea Skarbnika — symbol /ZS/
2) dotychczasowe podpunkty pktl. od b) - g) stajg si¢ kolejno podpunktami od ¢) — h).
3) w § 8 ust. 2 wykredla sie pkt. 16 - Informatyk, a kolejne pkt. 17 1 18 stajg si¢
odpowiednio pkt. 161 17.

. Tytul rozdziatu V otrzymuje brzmienie - Zakresy zadan Wojta, Zastgpcy Wojta,

Sekretarza, Skarbnika i Zastepcy Skarbnika i dodaje si¢ § 24 w tresei:
Do zadan Zastepcy Skarbnika nalezy:

1) zastgpowanie Skarbnika Gminy w czasie jego nieobecnosci lub niemoznosci
wykonywania przez niego swej funkcii,
2) organizowanie i prowadzenie rachunkowosci i obstugi budzetu, w tym wspodldziatanie
w zakresie opracowywania budzetu,
3) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych planem
finansowym,
4} dokonywanie kontroli kompletnosci 1 rzetelnosei dokumentow ksiggowych,
5) z upowaznienia Skarbnika Gminy kontrasygnowanie dokumentéw na podstawie
ktorych Gmina zacigga zobowigzania stanowigce podstawe do wydatkowania srodkow
finansowych oraz innych $rodkéw majatkowych,
6) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad sprawozdawczoscia finansowg i budzetowsa
Gminy,
7) koordynowanie dziatan w zakresie rozliczen Gminy z tytutu podatku VAT oraz spraw
w zakresie jednolitego pliku kontrolnego,
8) kontrolowanie legalnosci dokumentdw dot. wykonania budzetu i jego zmian,
9) nadzér nad prawidlowym i terminowym rozliczeniem inwentaryzaciji,
10) nadzér nad wykonywaniem wnioskdw 1 zalecen z konfroli wewngtrznych
i zewnetrznych w zakresie referatu,
11) stata wspélpraca ze stanowiskiem ds. pozyskiwania $rodkow pozabudzetowych
w zakresie rozliczania i wydatkowania tych Srodkow,






12) sporzadzanie i analizowanie planéw finansowych,
13) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan z polecen
Wojta Gminy.

3. W rozdziale VI — Podziat zadan pomiedzy referatem a stanowiskami wykresla si¢ § 40.

4. Ulega odpowiednio zmiana numeracji w rozdziale VI i obecny § 24 otrzymuje numer 25
i kolejna numeracja nastepnych do § 42.

§ 2. Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Ladek otrzymuje brzmienie okreslone
w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ladek.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

fur M¥etkiewicz







Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia n
36/2019
WouT Waijta Gminy
Ladek
v e z dnia 30-04-201
Sekretarz
Skarbnik
I Kierownik USC
Zastepca Skarbnika
.l Peinomocnik
Referat realizacji finanséw i Ochrony
budzetu informaciji
: p Niejawnych
ksiegowoss -
budzetowo - ksiegowosc Stanowisko ds.
sprawozdawcza podatkowa; obslugi
k g
asa sekretariatu i
ksiggowosé 1 organizacji
budzetowa i -
ptac stanowisko ds.
pﬁgfgev Stanowisko ds.
ksiggowosé i optat obstugi samorzadu
budzetowa
Stanowisko ds.
Stanowisko ds. obywatelskich,
oswiaty zdrowia i kultury
Stanowisko ds.
Stanowisko ds. pozyskiwania
gospodarki Srodkow
przestrzennej i pozabudzetowych
lokalowej 1 promocijl
Stanowisko ds.
inwestycji i
Stanowisko ds. Ezmés\:}i,e%
dziatalnosci ‘ publicznych
gospodarczej
Stanowisko ds.
wojskowycrg‘
Stanowisko ds. obronnych i
gospodarki zarzadzania
hieruchomosciami kryzysowego
Stanowisko ds. Stanowisko ds.
ochrony zamowien
srodowiska i drog publicznych i ppp
publicznych
Stanowisko
ds.utrzymar]la sprzataczka
czystosci i
porzadku w
gminie







