Zarzadzenie nr  15/2015
Wojta Gminy Ladek z dnia 16 kwietnia 2015 r.
w sprawie: powolania Statej Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w 2015 r.
Na podstawie art.19 ust.1, 2, 3 w zwiazku z art. 21 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 19 stycznia
2004 r. Prawo zamo6wien publicznych tekst jednolity (Dz. U z 2013 r. poz.907 z pdz.zm)
zarzgdzam:
§1

1.Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie

zaméwien publicznych w 2015 r. o wartosci powyzej 30.000 euro w trybach i w zastosowaniu

przestanek ich stosowania w wymienionej ustawie , zwana dalej ,,Komisja” w sktadzie jak nizej:

1. Przewodniczacy Szkudlarek Alina

2. Z-ca przewodniczacego Suszka Anna

3. Sekretarz Pawela Wiodzimierz
4. Czlonek Orchowska Marzena
5. Czlonek Skubisz Arleta

2. Wojt Gminy na wniosek Przewodniczacego Komisji lub z wlasnej inicjatywy moze zaprosié¢
do udzialhu w pracach Komisji inne osoby, jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci
w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych.
Osoby te wystepuja w charakterze bieglych (rzeczoznawcow).

3. Na posiedzeniach Komisji obecne moga by¢ takze inne osoby inne niz wymienione w ust.1 12
zaproszone przez Wojta z glosem doradczym.

4. Osobom wymienionym w ust. 213 nie przystuguje prawo glosu w czasie wyboru oferenta.
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Czionkowie Komisji maja obowiazek rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych im
czynnosci. W realizacji powierzonych czynnosci czlonkowie Komisji kierujq si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadana wiedza i do§wiadczeniem.
§3
Komisja dziata w oparciu o Regulamin Komisji Przetargowe;j.
§4
1.Za udzial w pracach Komisji w godzinach pracy Urzedu Gminy wynagrodzenie nie przystuguje.
2.Za udzial w pracach Komisji po godzinach pracy Urzedu Gminy kazdej osobie ze sktadu komisji
przyshuguje wynagrodzenie dodatkowe w wysokosci 150,00 zt brutto nalezne kazdorazowo za
posiedzenie komisji odbywajace si¢ po godzinach pracy urzedu.
§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzgdu Gminy.

§6
Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania do dnia 31 grudnia 2015 r.

T
Sporzadzit: W.Pawela
Tel. 63 2763511 Artur kiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia nr 15/2015
z dnia 16 kwietnia 2015 r.

REGULAN N,
KOMISJI PRZE \RGOWTIE.}

N

Regulamin okresla zadania cztonkow Oraz tryb pracy Komisji przetaraowe],
L.llekio¢ w mniejszym regulaminie jest mowa o

I/ ustawe prawg g_‘\t“\_)o\\:“-[} nublicznyveh (P7p) - nal £Y PEACZ D rOzZuinied ustawe 2z dinia
29 Stycznia 2004 Prawo ;amw‘-xu;‘:: publicznyeh teks lednolity ( Dz.U 22013 ¢ P0z. 907 ze
Zm). A ;

2/ ustawie — nalezy Przez to rozumieé ustawl) z dnia | 7 grudnia 2004 r o odpowiedzialnosei 24

Naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U 22005 1 Np 14 poz. 114 ze zm)
3/ kicx'ownika ‘/_amawiajqccgo Woita Gminy Ladek.

§2

Powotanie Komisji .

1.Skiad 0sobowy komisji przetargowej, zwana dalej komisja stanowia pracownicy Urzedy
Gminy Ladek.

2.Kierownik Zamawiajqcego powolat staly komisje przetargowa do przeprowadzenia
Postepowan w 2015 r. ktérych wartos¢ przekracza kwote 30 000 euro.

3.Czlonkowije komisji uczestnicza w pracach na réwnych zasadach, okreslonych niniejszym
Regulaminem,

4.Komisja Przetargowa jest wiadng podejmowag decyzje minimum w sktadzie 30sobowym,

5.W skiad komisjj Przetargowe; wehodzg Przewodniczacy komisji, zastepea, sekretarz
cztonkowie komisji v liczbie 1-2.

6.Pracami komisjj kieruje Przewodniczacy a w ragje Jego nieobecnoge zastepca
r7ewadnicraceon 5

L.Komisja 10Zpoczyna dzialaltiosé 7 dnjery powolania- rzetelnie, obiektywnie ,wykongja',:c i e
Powierzone je; czynnoscei , kierujge si¢ wylacznie Przepisami prawa, wiedza i dos’madéz‘emem__ &y
 IWZgledniajae opinje bieglych Tub rzeczoznawesw oty T By B A
2.Czionkowie Komisj1 obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach komisji, dla skutecznosci
K e

6.Na wniosek komisji Przetargowe;j kierownik Zamawiajacego moze powola¢ do prac komisji
inne 0soby (bieglych » IZeczoznaweéw badz konsultant(')w)
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Zakres prac komisjj obejmuje:

1.Przygotowanie ogloszer o Postepowaniach ,zaproszer do udziatu w Postepowaniach, zaproszen
do skiadania ofert.

2.0pracowanje specyfikaciji istotnych warunkgw zamowienia, udzielania wyjasnien, modyfikacja
tresci oraz drukgw Ja tworzacych, przedtuzenie terminy skladania ofert,

‘
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3.Publiczne otwarcie ofert.

4.0Ocena spelnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu ;kierowanie zapytan
w kwestii tresci ztozonych ofert i przedtozenie kierownikowi zamawiajacego propozycji
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty naj korzystniejsze;.

5.Przestanie po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajagcego, wnioskow ogloszen, informacji
i odpowiedzi i innych dokumentéw przygotowanych przez komisje.

6.Powiadomienie uczestnikow post¢powania o jego wynikach.

7.Dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten ktérego oferta zostala wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane , uchyla si¢ o zawarcia umowy lub nie wniést wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

8.Komisja koniczy swa dziatalno$¢ na dane postepowanie w dniu podpisania umowy

z wykonawcg zamowienia lub w przypadku uniewaznienia postgpowania.
9.Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.
§5
1.Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji
W tym ofert, zalacznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcéw, opinii biegtych
konsultantow. : :

2.Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji,

W tym informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania w formie pisemnej
tresci ztozonych ofert.

3.Cztonek komisji powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia, jezeli dokument lub decyzja

bedgce przedmiotem prac komisji w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub pomytki.
4.Cztonkowie komisji maja prawo do zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen do
przewodniczgcego komisji lub kierownika zamawiajacego.
§6

Do zadan przewodniczgcego komisji w szezegdlnosci nalezy:

1.Ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania komisji.

2.Zwolanie przed kazdym postgpowaniem spotkania komisji.

3.Przewodniczenie obradom

4.Zapoznanie cztonkow komisji z przedmiotem zamoéwienia publicznego.

5.Wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.

6.0debranie o$wiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

okolicznosci (o ktérych mowa w par. 4 ust. 4) uniemozliwiajacych im wystgpowanie w imieniu
Zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zam6wienie
publiczne, sktadanych na podstawie ustawy o zaméwieniach publicznych.

7.W przypadku zlozenia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci o ktérych mowa w pkt. 5, osoby

te nie mogg wykonywaé czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie publiczne.

8.W przypadku nie zlozenia albo zlozenia os$wiadezenia niezgodnego z prawda- powiadomienie o

tym fakcie kierownika zamawiajacego.

9.Podziat pomiedzy cztonkami komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, sporzadzony

w formie protokdhu roboczego.

10.Informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o ydzielenie zamdwienia publicznego.

11.W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z ocena badanych ofert
przewodniczacy wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajgcego o zasilenie sktadu
komisji osobami wlasciwymi o kwalifikacjach specjalistycznych dla przedmiotu zaméwienia
sprawy (bieglymi lub rzeczoznawcami) : :

12.0s0by zaproszone do prac komisji, o ktorych mowa w pkt. 11, skladajg o§wiadczenie
0 zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych im
Wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych
Z postgpowaniem o zaméwienie publiczne.
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13.Biegly lub rzeczoznawca przedstawiajg opinie na pi$mie, a na zadanie komisji

biorg udziat w jej pracach z glosem doradezym, udzielajg dodatkowych wyjasnien.
14.Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia i przechowywania dokumentacji postgpowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego.
15.Wszystkie osoby biorgce udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzane sa

na wezwanie przewodniczacego komisji udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych
do opracowania stanowiska w sprawie .

§7

Do zadan cztonka komisji w szczegélnogci nalezy:

1.Czynny udzial we wszystkich zebraniach komisji.

2.Rzetelne, staranne i bezstronne przygotowanie i opracowanie powierzonych zadar.

3.Ztozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznogci
uniemozliwiajacych wystgpowania w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnosci
zwigzanych z postgpowaniem o zamdwienie publiczne, skiadanych na podstawie ustawy o
zamo6wieniach publicznych,

4.W przypadku ztozenia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 3
powiadomienie o tym fakcie przewodniczacego.

5.Informowanie przewodniczacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego.

6.W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert cztonek
Komisji winien wystapi¢ do przewodniczacego z wnioskiem o zasilenie skiadu komisji
wiasciwymi dla przedmiotu zamowienia(sprawy biegltymi, rzeczoznawcami lub
konsultantami.

7.Prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego w zakresic przekazanym czlonkowi.

8.Wszelkie druki, formularze wraz, Z opracowanym stanowiskiem czlonek komisji przekazuje
Przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania do wspdlnego zaopiniowania.

9W zakresie powierzonych zadan kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnogé indywidualng zgodnie
z zakresem zadan.

10.Czlonek komisji ma prawo zglosi¢ zdanie odrebne.

11.Weryfikacja ofert — w zakresie postanowien SIWZ.

12.Prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

w zakresie przekazanym czionkowi.
13.Wszelkie druki, formularze wraz Z Opracowanym stanowiskiem cztonek komisji przekazuje
Przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania komisji do wspélnego zaopiniowania.
§8

Do zadan sekretarza komisji w szczeg6lnosci nalezy: :

1.Przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materiatéw oraz materialow na etapie
przygotowania zamdwienia.

2.Udostepnienie na potrzeby prac komisji aktualnych obowigzujgcych przepiséw z zakresu
Prawa zamdwien publicznych, wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi Prawa zaméwien
publicznych.

3.Zabezpieczenie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed oraz w okresach migdzy spotkaniami komisji przed osobami
nieuprawnionymi. -

4.Sekretarz komisji ma prawo zglosi¢ zadanie odregbne

5.Biezace protokétowanie oraz piecza nad protokétem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o zaméwienie publiczne, w trakcie jego trwania.

6.Wydawanie specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia lub Jjej zamieszczenie na stronach
internetowych, przyjmowanie rejestrowanie zapytan na potrzeby na potrzeby prac komisji.

7.Po wyjasnieniu przez komisje tresci SIWZ przekazuje informacje i wyjasnienia wszystkim
wykonawcom, ktérzy pobrali specyfikacje , lub zamieszcza je na stronach internetowych.
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8.Zwotywanie nadzwyczajnych posiedzen komisji w przypadku wniesienia odwolania.

9.0dwotanie wraz ze stanowiskiem komisji, sekretarz przekazuje kierownikowi zamawiajgcego.

10.Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych prac komisji.

12.0bstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna komisji.

§9

1.Odwotanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego moze

nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Pzp oraz niniejszym regulaminie.

2.W przypadku ziozenia przez cztonka komisji oswiadezenia o istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ustawy Pzp, nie zlozenie takiego oswiadczenia lub zlozenie oswiadezenia
niezgodnego z prawda przewodniczgcy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego i wystepuje droga stuzbowa do
kierownika Zamawiajacego o odwolanie tego cztonka.

3.Przewodniczacy komisji wnioskuje do kicrownika zamawiajgcego o odwolanie
cztonka komisji w przypadku:
a/wylaczenia si¢ cztonka komisji z jej prac,
b/nieus_prawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach komisji
¢/ naruszenie przez czlonka komisji obowigzkow,
d/zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej Jego udziat w pracach komisji,
e/gdy cztonek komisji przestat by¢ pracownikiem zamawiajgcego.

e §10

Tryb pracy Komisji

I.Komisja pracuje na podstawie podziatu zadan, przedstawionego przez przewodniczacego na
pierwszym posiedzeniu komisji

2.Podziat zadan obejmuje terminarz czynnosci poszezegolnych etapow postepowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego, harmonogram posiedzen oraz podzial pracy pomigdzy czlonkéw
komis;ji.

3.Jezeli wykonawcy zwrdcg sig o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
komisja przetargowa niezwlocznie przygotowuje i przedktada do akceptacji przez kierownika
Zamawiajacego tres¢ wyjasnien zamawiajgcego. '

4.Tres¢ wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 3 komisja przetargowa przesyta wszystkim
wykonawcom , ktérym dorgezono specyfikacje bez ujawniania zrodet zapytania i umieszcza na
stronie internetowej. )

5.W  uzasadnionych przypadkach, wywolanych zwaszcza trescig zapytan i wyjasnieri
0 ktérych mowa w pkt. 3 14 w kazdym czasie przed uptywem terminu do skiadania ofert
komisja przetargowa (zamawiajacy moze zmodyfikowa¢ tre$é dokumentow zawierajacych
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia i po zaakceptowaniu przez kierownika
zamawiajgcego niezwlocznie przekazaé dokonane w ten $posob uzupetnienia wszystkim
wykonawcom lub zamiesci¢ na stronach internetowych.

6.Komisja przetargowa (zamawiajgcy)moze zwola¢ zebranie wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczaeych STWZ, Postanowienia ustawy Pzp stosuje si¢ odpowiednio.

7.Miejsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert sg ostatecznie okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia.

8.Niezwlocznie po uplywie skiadania ofert sekretarz komisji przetargowej lub inny czlonek
komisji wskazany doraznie przez przewodniczacego komisji pobiera oferty zlozone na
dane postepowanie, Sprawdzajac poprawnosé opisu i nienaruszalnosé ich opakowania,

9.0d momentu pobrania ofert o ktérym mowa w pkt. 8 odpowiedzialnosé za ich nienaruszalnogé
przechodzi na komisje przetargows. Przepisy ustawy Pzp stosuje si¢ odpowiednio.

‘
p




§11
Otwarcie ofert .
1.Publiczne (jawne) otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi w miejscu i terminje okreslonym
w SIWZ.

2.Rozpocxynajqc publiczne otwarcie ofert » Przewodniczacy komisji:

-przedstawia czionkéw komisji przetargowe;j,

-sklada krétka informacje o Postgpowaniu , w szczegSlnogci:

- przedmiocie zamowienia, trybie postepowania.
-podaje date i miejsce otwarcia ofert, okreslone w specyfikacji;
-podaje informacje o kwocie jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

- Informuje o liczbie ztozonych ofert oraz o liczbie ztozonych ofert PO Wyznaczonym terminie.
3.0ferty otwiera si¢ bezposrednio Po uptywie terminu do skladania ofert, przy czym dzier/

4.Wszystkie Czynnosci otwarcia ofert, o ktérych mowa w ustawie Pzp , musza byé zrealizowane
W trakcie jednego Jnieprzerwanego posiedzenia komisji przetargowe;.

5. Po wykonaniu Czynnosci , o ktérych mowa w ust. 2 przewodniczacy komisji winien zwrécic si¢
do obecnych na otwarciu wykonawcéw z Zapytaniem , czy cheg ztozy¢ o$wiadezenie w sprawie
Postepowania do protokéiu postgpowania. Tresé ewentualnych o$wiadczen sekretarz komisji

odnotowuje niezwlocznie w stosownym  zalaczniku do protokétu postepowania.

7.Po publicznej sesji otwarcia ofert, przewodniczaey dzigkuje wykonawcom uczestniczacym
W sesji otwarcia ofert za udziat a komisja przystepuje do badania zlozonych ofert.
§12
1 .Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania na podstawie regut okreslonych
W SIWZ , zwykia wigkszoscig glosow,
2.Jezeli'w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢é podjeta ze wzgledu na réwna liczbe glosow
rozstrzyga glos przewodniczgcego.
3.Komisja konczy swe prace na okreslone zadanie z chwilg podpisania umowy z wybranym
wykonaweg lub uniewaznienia postgpowania.
4.W przypadku nie Podpisania umowy przez wybranego wykonawce komisja podejmuje czynnosci
okreslone przepisami ustawy Pzp.
§13

zestawienie oceny ofert, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

2 W przypadku zaistnienia okolicznogci upowazniajgcych do uniewaznienia postepowania
Komisja Wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajacego, zawierajgcym pisemne
uzasadnienie ze wikazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktére
spowodowaty koniecznosé uniewaznienia postepowania.




§ 14

S
Do udzielenia wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni sq jedynie
Kierownik Zamawiajacego lub Przewodniczacy Komisji.

§ 1S
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisje obciazaja :
- Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych tekst Jednolity (Dz.U 2
2013 r poz. 907 7 pozn. zm)
§ 16

Regulamin pracy komisji obowigzuje z dniem zatwierdzenia.

Ladek, dnia 16.04.2015 r.

(kierownik zamawiajacego)

Sporzadzil:W Pawela
Tel. 63 2763511




